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Zatacznik Zarzadzenia nr 7/26 z dnia 16 lutego 2026 r
Dyrektora Szkoty Podstawowej nr 100 w Krakowie

Szkola Podstawowa nr 100 w Krakowie

im. Adama Mickiewicza
Krakow. os. Albertynskie 36

Nr 128/26
Procedura wydawania legitymacji szkolnych, duplikatow
Zarzadzenie nr 7 legitymacji szkolnych, duplikatow swiadectwa szkolnego, kart
7 16 lutego 2026 1. rowerowych, duplikatow kart rowerowych oraz pobierania oplat
za te czynnos$ci w Szkole Podstawowej nr 100

Podstawa prawna:

Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 28 maja 2010 roku w sprawie zasad wydawania
oraz wzorow swiadectw, dyplomow panstwowych i innych drukow szkolnych, sposobu dokonywania
ich sprostowan i wydawania duplikatow, a takze zasad delegalizacji dokumentow przeznaczonych do obrotu
prawnego z zagranica oraz zasad odptatnosci za wykonywanie tych czynnosci (Dz. U. Nr 97, poz. 624 z pozn. zm.)
oraz - Ustawa z dnia 16 listopada 2006 roku o oplacie skarbowej (Dz. U. z 2006 r. Nr 225 poz. 1635) i - Uchwala
Rady Miasta Krakowa z dnia 29 sierpnia 2018 nr CVIII/2823/18 oraz z ustawa z dnia20 czerwca 1997 r. Prawo
o ruchu drogowym (Dz. U. z 2005 r. Nr 108, poz. 908).

I. Legitymacje szkolne i mLegtymacje

1. Pierwsza legitymacja szkolna (po przyjeciu dziecka do szkoty) wydawana jest
nieodptatnie.

2. Nie pobiera si¢ oplaty za sprostowania w legitymacji szkolnej (zmiana adresu,
nazwiska). W przypadku zmiany nazwiska nalezy dostarczy¢ dokument potwierdzajacy
zmiang¢ danych oraz posiadang legitymacje.

3. Legitymacje szkolne i mLegitymacje wydaje si¢ na wniosek rodzica (do pobrania
w sekretariacie szkoty lub ze strony internetowej).

a. wniosek o wydanie legitymacji szkolnej i mLegitymacji - zatgcznik nr 1 do procedury,
b. wniosek o wydanie mLegitymacji - zatgcznik nr 2 do procedury.
II Duplikat legitymacji szkolnej.

1. W przypadku utraty oryginalu legitymacji szkolnej rodzice ucznia mogg wystapic¢
do dyrektora Szkoly z pisemnym wnioskiem o wydanie duplikatu legitymacji szkolnej
zgodnie z zalgcznikiem nr 3 do procedury — do pobrania w sekretariacie szkoty lub ze
strony internetowe;.

2. Za wydanie duplikatu legitymacji szkolnej pobiera si¢ optate w wysoko$ci rdwnej
kwocie optaty skarbowej tj. 9,00 zl ktora nalezy wptaci¢ na konto Szkoty:
nr. 47 1020 2892 0000 5602 0590 7003

3. Do wniosku nalezy dotaczy¢ podpisane aktualne zdj¢cie oraz wydruk potwierdzenia
dokonania optaty.

4. Termin wykonania duplikatu legitymacji do 14 dni.

I1I.1. Zasady wydawania duplikatow Swiadectw szkolnych.

1. W przypadku utraty oryginatu §wiadectwa rodzice ucznia lub pelnoletni absolwent

moze wystapi¢ do dyrektora Szkoty z pisemnym wnioskiem o wydanie duplikatu
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swiadectwa - zgodnie z zalgcznikiem nr 4 do procedury — do pobrania w sekretariacie
szkoty lub ze strony internetowe;.

Za wydanie duplikatu §wiadectwa szkolnego pobiera si¢ optate w wysokosci rownej
kwocie optaty skarbowej tj. 26,00 zi

. Oplate nalezy wnie$¢ na konto Szkoty nr 47 1020 2892 0000 5602 0590 7003
. Do wniosku nalezy dotaczy¢ dowod optaty skarbowe;.

. Termin wykonania duplikatu §wiadectwa do 14 dni.

1.2,

Sposob zalatwienia.
Duplikat wystawia si¢ na druku obowigzujacym w okresie wystawienia oryginatu
lub na formularzu zgodnym z trescig oryginalnego dokumentu.
Duplikat zawiera:

- na pierwszej stronie u gory wyraz ,,Duplikat”,

- dane zgodnie z dokumentacja pedagogiczna,

- nazwiska 1 1imiona o0soOb, ktore oryginal podpisaly lub stwierdzenie

ich nieczytelnosci,

- date wystawienia duplikatu,

- podpis dyrektora szkoty,

- pieczg€ urzedowa.
Jezeli zlozony wniosek nie zawiera informacji niezbednych do odszukania
dokumentacji  przebiegu nauczania, wnioskodawca zostaje = zobowigzany
do uzupetienia wniosku telefonicznie lub pisemnie.
Jezeli Szkota nie posiada dokumentacji przebiegu nauczania albo nie jest ona
wystarczajaca do wystawienia duplikatu, wydaje si¢ zaswiadczenie stwierdzajace,
ze wystawienie duplikatu nie jest mozliwe. W tym przypadku odtworzenie oryginatu
swiadectwa moze nastgpi¢ na podstawie odrgbnych przepisow, w drodze postgpowania
sagdowego.
Duplikat moze zosta¢ odebrany osobiscie przez osobe zainteresowang lub przez inne
osoby posiadajace pisemne upowaznienie, po potwierdzeniu odbioru dokumentu
wiasnorgcznym podpisem lub wysytany jest pod wskazany we wniosku adres.
Duplikat ma moc oryginatu i moze by¢ wystawiony ponownie.

IV.1 . Karta rowerowa.

Karta rowerowa wydawana jest nieodptatnie po uzyskaniu pozytywnego wyniku
z egzaminu teoretycznego 1 praktycznego.

IV.2. Duplikat karty rowerowej.

1.

(98]

W przypadku utraty oryginatu kart rowerowej rodzice ucznia moga wystapic
do dyrektora Szkoty z pisemnym wnioskiem o wydanie duplikatu karty rowerowe;j
zgodnie z zafacznikiem nr 5 do procedury — do pobrania w sekretariacie szkoty
lub ze strony internetowe;.

Duplikat karty rowerowej wydawany jest nieodplatnie.

Do wniosku nalezy dotaczy¢ podpisane aktualne zdjecie.

Termin wykonania duplikatu legitymacji do 14 dni.
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Zalacznik nr 1

.................................................... Krakow, dnia .........ooevviiinnnn

kod pocztowy, miejscowosc

Do Dyrektora

Szkoty Podstawowej nr 100
im. Adama Mickiewicza

w Krakowie

PODANIE
o wyrobienie legitymacji szkolnej

Zwracam si¢ prosbg o wyrobienie legitymacji szkolnej dla mojego

Syna/corki™®. ... ..o ucznia/uczennicy* klasy.......................
(imig¢ i nazwisko ucznia) (klasa)

Urodzonego/e)™ ANia. .. ... e

pesec | | | | [ | I | | | | |

Powodem wyrobienia legitymacji jest: zapisanie ucznia do szkoty, zmiana danych osobowych*

Wyrazam zgode¢ / nie wyrazam zgody* na wydanie dla mojego syna/corki mLegitymacii,
jednoczesnie informuje o zapoznaniu si¢ z regulaminem ustugi mLegitymacji szkolnej
w Aplikacji mObywatel.

Oswiadczam, ze znana mi jest, wynikajaca z art. 272 KK odpowiedzialno$é
za poswiadczenie nieprawdy.

podpis rodzicow/opiekunéw prawnych
Zakaczniki:

1. Aktualne zdjecie legitymacyjne

*niepotrzebne skresli¢
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Zalacznik nr 1

INFORMACJE DOTYCZACE PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Administratorem danych osobowych jest Szkola Podstawowa nr 100 z siedziba w Krakowie,
os. Albertynskie 36, 31-855 Krakéow

1.

Podane dane begda przetwarzane w celu wydania mLegitymacji oraz umozliwienia
korzystania z Systemu mLegitymacji (art. 6.1.c RODO tj. wykonanie obowigzku
prawnego cigzacego na administratorze, a w sytuacji, gdy przetwarzane beda
szczegblne kategorie danych art. 9.2. g RODO tj. przetwarzanie jest niezbedne
ze wzgledow zwigzanych z waznym interesem publicznym na podstawie prawa Unii
lub prawa panstwa cztonkowskiego);

Dane beda przetwarzane przez Administratora danych w celu prowadzenia rejestru
wydanych legitymacji przez okres do 6 lat od zakonczenia nauki w szkole. Dane
przetwarzane w Systemie mLegitymacje beda przetwarzane do 6 lat od momentu
ostatniej aktywnosci uzytkownika ~w Systemie lub do momentu ustania lub
przedawnienia roszczen.

Dane bedg udostepniane ministrowi wtasciwemu do spraw informatyzacji, ktory bedzie
je przetwarzal w systemie teleinformatycznym, w zakresie niezbednym do obstugi
dokumentow elektronicznych oraz realizacji czynnos$ci okreslonych przepisami, a takze
zapewnienia bezpieczenstwa teleinformatycznego i bezpieczenstwa obrotu prawnego..
Przystuguje Panstwu prawo do zadania od Administratora dostepu do danych
osobowych dotyczacych swojej osoby, ich sprostowania lub ograniczenia
przetwarzania, a takze prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego.

Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych Osobowych sg dostepne pod adresem
mailowym: inspektor3@mjo.krakow.pl

Korzystanie z mLegitymaciji jest bezptatne i dobrowolne. W kazdym momencie mozna

zrezygnowac z ustugi — w tym celu nalezy zgtosi¢ si¢ do szkoty.

Oswiadczam, ze wyrazam zgode na przetwarzanie danych osobowych w powyzszym celu.

Krakow, .....ceceeenee. F. iieeeeeseccsestcsetcsenttentccsnstcnnsesnnscnns

(Czytelny podpis osoby, ktorej dane dotycza)
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Zalacznik nr 2
Krakow, dnia .........ooevviiinnnn
imie i nazwisko rodzica/ prawnego opiekuna
ulica/osiedle - nr domu mieszkania
kod pocztowy, migjscowosé
Do Dyrektora

Szkoty Podstawowej nr 100
im. Adama Mickiewicza
w Krakowie

WNIOSEK O WYDANIE mLegitymacji

Zwracam si¢ z prosbg o wydanie mLegitymacji szkolnej dla mojego

Syna/corki™®. ... ..o ucznia/uczennicy* klasy.......................
(imig¢ i nazwisko ucznia) (klasa)

Urodzonego/€)™ AN ......oiieeii e

pesec | | | | [ | I | | | | |

Dziecko posiada legitymacj¢ (wersja papierowa/plastikowa®) nr ...,

Jednoczesnie informuj¢ o zapoznaniu si¢ z regulaminem ustugi mLegitymacji szkolnej
w Aplikacji mObywatel.

Oswiadczam, ze znana mi jest, wynikajaca z art. 272 KK odpowiedzialno$é
za poswiadczenie nieprawdy.

podpis rodzicow/opiekunéw prawnych
Zakaczniki:

2. 1 aktualne zdjecie legitymacyjne

*niepotrzebne skresli¢
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Zatacznik nr 2

INFORMACJE DOTYCZACE PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Administratorem danych osobowych jest Szkola Podstawowa nr 100 z siedzibg w Krakowie,
os. Albertynskie 36, 31-855 Krakéow

1.

Podane dane begda przetwarzane w celu wydania mLegitymacji oraz umozliwienia
korzystania z Systemu mLegitymacji (art. 6.1.c RODO tj. wykonanie obowigzku
prawnego cigzacego na administratorze, a w sytuacji, gdy przetwarzane beda
szczegOlne kategorie danych art. 9.2. g RODO tj. przetwarzanie jest niezbedne
ze wzgledow zwigzanych z waznym interesem publicznym na podstawie prawa Unii
lub prawa panstwa cztonkowskiego);

Dane beda przetwarzane przez Administratora danych w celu prowadzenia rejestru
wydanych legitymacji przez okres do 6 lat od zakonczenia nauki w szkole. Dane
przetwarzane w Systemie mLegitymacje beda przetwarzane do 6 lat od momentu
ostatniej aktywno$ci uzytkownika w Systemie lub do momentu ustania lub
przedawnienia roszczen.

Dane bedg udostepniane ministrowi wtasciwemu do spraw informatyzacji, ktory bedzie
je przetwarzal w systemie teleinformatycznym, w zakresie niezbednym do obstugi
dokumentow elektronicznych oraz realizacji czynnos$ci okreslonych przepisami, a takze
zapewnienia bezpieczenstwa teleinformatycznego i bezpieczenstwa obrotu prawnego..
Przystuguje Panstwu prawo do zadania od Administratora dostepu do danych
osobowych dotyczacych swojej osoby, ich sprostowania lub ograniczenia
przetwarzania, a takze prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego.

Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych Osobowych sg dostepne pod adresem
mailowym: inspektor3@mjo.krakow.pl

Korzystanie z mLegitymaciji jest bezptatne i dobrowolne. W kazdym momencie mozna
zrezygnowac z ustugi — w tym celu nalezy zgtosi¢ si¢ do szkoty.

Oswiadczam, ze wyrazam zgode na przetwarzanie danych osobowych w powyzszym celu.

Krakow, .....cecceeeee. F. iiiieeeestccsestceetesenttentccsnstcnntesnscnns

(Czytelny podpis osoby, ktorej dane dotycza)
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Zalacznik nr 3

Krakow, dnia .........oovvviiinnnn

kod pocztowy, miejscowosc

Do Dyrektora

Szkoty Podstawowej nr 100
im. Adama Mickiewicza

w Krakowie

PODANIE
o wydanie duplikatu legitymacji szkolnej

Zwracam si¢ z prosba o wydanie duplikatu legitymacji szkolnej dla mojego

Syna/coOrki™®. ... ..o, ucznia/uczennicy* klasy.......................
(imig¢ i nazwisko ucznia) (klasa)

urodzonego/ej* dnia

peseL | | [ | [ | [ 1 [ [ |

Poprzednia legitymacja zostata zagubiona / zniszczona / utracona na skutek kradziezy*

Wyrazam zgode¢ / nie wyrazam zgody* na wydanie dla mojego syna/cérki mLegitymacji,
jednoczesnie informuje o zapoznaniu si¢ z regulaminem ustugi mLegitymacji szkolnej
w Aplikacji mObywatel.

Oswiadczam, ze znana mi jest, wynikajaca z art. 272 KK odpowiedzialno$é

za poswiadczenie nieprawdy.

podpis rodzicow/opiekunéw prawnych
Zataczniki do podania.

3. Potwierdzenie przelewu
4. Aktualne zdjecie legitymacyjne
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*niepotrzebne skresli¢

Zatacznik nr 3

INFORMACJE DOTYCZACE PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
Administratorem danych osobowych jest Szkola Podstawowa nr 100 z siedziba w Krakowie,
os. Albertynskie 36, 31-855 Krakéow

1.

Podane dane begda przetwarzane w celu wydania mLegitymacji oraz umozliwienia
korzystania z Systemu mLegitymacji (art. 6.1.c RODO tj. wykonanie obowigzku
prawnego cigzacego na administratorze, a w sytuacji, gdy przetwarzane beda
szczegblne kategorie danych art. 9.2. g RODO tj. przetwarzanie jest niezbedne
ze wzgledow zwigzanych z waznym interesem publicznym na podstawie prawa Unii
lub prawa panstwa cztonkowskiego);

Dane beda przetwarzane przez Administratora danych w celu prowadzenia rejestru
wydanych legitymacji przez okres do 6 lat od zakonczenia nauki w szkole. Dane
przetwarzane w Systemie mLegitymacje beda przetwarzane do 6 lat od momentu
ostatniej aktywnosci uzytkownikaw Systemie lub do momentu ustania lub
przedawnienia roszczen.

Dane bedg udostepniane ministrowi wtasciwemu do spraw informatyzacji, ktory bedzie
je przetwarzal w systemie teleinformatycznym, w zakresie niezbednym do obstugi
dokumentow elektronicznych oraz realizacji czynnos$ci okreslonych przepisami, a takze
zapewnienia bezpieczenstwa teleinformatycznego i bezpieczenstwa obrotu prawnego..
Przystuguje Panstwu prawo do zadania od Administratora dostepu do danych
osobowych dotyczacych swojej osoby, ich sprostowania lub ograniczenia
przetwarzania, a takze prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego.

Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych Osobowych sg dostepne pod adresem
mailowym: inspektor3@mjo.krakow.pl

Korzystanie z mLegitymaciji jest bezptatne i dobrowolne. W kazdym momencie mozna
zrezygnowac z ustugi — w tym celu nalezy zgtosi¢ si¢ do szkoty.

Oswiadczam, ze wyrazam zgode na przetwarzanie danych osobowych w powyzszym celu.

Krakow, .....cecceeeee. F. iiiieeeestccsestceetesenttentccsnstcnntesnscnns

(Czytelny podpis osoby, ktorej dane dotycza)

Zalaczal nr 4
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Krakow, dnia .........oovvviiinnnn
imie i nazwisko rodzica/ prawnego opiekuna
ulica/osiedle - nr domu mieszkania
kod pocztowy, micjscowosé
Do Dyrektora

Szkoly Podstawowej nr 100
im. Adama Mickiewicza
w Krakowie

PODANIE
o wydanie duplikatu $wiadectwa szkolnego

Prosze o wydanie duplikatu §wiadectwa wydanego przez

Urodzonego ......ovvviiiiiiiii e W ettt et e et e e te et ae et ae et e e ,

PESEL

Do szkoty uczgszczat (a) w latach od ......ccoeoeevveiiicinen, dO e

Oryginat $wiadectwa ulegt:

Oswiadczam, ze znana mi jest, wynikajaca z art. 272 KK odpowiedzialno$¢ za

poswiadczenie nieprawdy.

Zakaczniki:
1. Potwierdzenie przelewu

Zalacznik nr 5
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Krakow, dnia ...

kod pocztowy, miejscowosc

Do Dyrektora

Szkoly Podstawowej nr 100
im. Adama Mickiewicza

w Krakowie

PODANIE
o wydanie duplikatu karty rowerowej

Zwracam si¢ z uprzejma prosba o wydanie duplikatu legitymacji szkolnej dla mojego

Syna/corki™®. ... ..o ucznia/uczennicy* klasy.......................
(imig¢ i nazwisko ucznia) (klasa)
urodzonego/ej* dnia.............coooiiiiiiiiii ettt e e
(data urodzenia) (miejsce urodzenia)
ZAMICSZK A GO/ . ..o e

(doktadny adres zamieszkania dziecka(miejscowos¢, ulica /osiedle, nr domu/mieszkania)

Poprzednia karta rowerowa zostata zagubiona / zniszczona / utracona na skutek kradziezy*

Oswiadczam, ze znana mi jest, wynikajagca z art. 272 KK odpowiedzialno$¢

za po$wiadczenie nieprawdy.

Prosz¢ o pozytywne rozpatrzenie mojej prosby.

podpis rodzicow/opiekunéw prawnych

Zakaczniki:
1. 1 aktualne zdjecie

*niepotrzebne skresli¢
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